CAMARA MUNICIPAL DE ARAUJOS
ESTADO DE MINAS GERAIS

PROJETO DE LEI COMPLEMENTAR 01/2024

Dispbe sobre a organizagédo, a estrutura orgénica e
os procedimentos da Administragdo da Cémara
Municipal de Araujos, € dé outras providéncias.

O Povo do Municipio de Araujos, por seus representantes, aprovou, & eu, Prefeito
Municipal, em seu nome, sanciono a seguinte Lei Complementar:

TITULO |
DISPOSIGOES PRELIMINARES

CAPITULO |
DO MUNICIPIO

Art. 1° O Municipio de Araujos é instituicdo de Direito Pablico Interno, dotado de
autonomia politica, administrativa e financeira, integrante do Estado de Minas Gerais, da
Republica Federativa do Brasil.

TITULO I
DO PODER LEGISLATIVO

CAPITULO |
DOS PRINCIPIOS ETICOS

Art. 2° A Camara Municipal se submetera a preceitos éticos que resguardem a
probidade e a credibilidade, a moralidade administrativa e o respeito aos direitos do cidadao.

Art. 3° A agao do Poder Legislativo tem como competéncia representar, legislar,
emendar e fiscalizar com a finalidade de servir a coletividade.

At. 4° Os atos legislativos € administrativos serao motivados e estarao
fundamentados no interesse publico e no resquardo do direito do cidadao.

Art. 5° Os interessados diretos, a comunidade e os veiculos de comunicacao terao

acesso a informagdo sobre 0S atos legislativos e administrativos naquilo que nao afete o
interesse individual do cidadao.

Art. 6° E obrigatoria a declaragao de bens, na forma da legislagao em vigor, para
investidura nos cargos de agentes politicos e de diregao superior.

CAPITULO Il '
DO CONTROLE DEMOCRATICO DO PODER PUBLICO

Art. 7° O Poder Legislativo adotara, dentro da politica de relacionamento com a
comunidade, as seguintes formas de controle democratico da Administragao Municipal:

§ 1° Audiéncia publica no edificio-sede da Camara Municipal ou nos distritos, com a
presenca do Presidente e dos Vereadores, com a finalidade de ouvir o cidadao em suas
reivindicagoes, tendo em vista o atendimento do interesse publico e a preservacao de direitos:

| - recolher subsidios ou informagoes para o processo de tomada de decisdes;

|| - proporcionar aos cidaddos a oportunidade de encaminhar seus pleitos, sugestoes

opinides;
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Il - identificar, de forma mais ampla, os aspectos relevantes a matéria objeto da
audiéncia publica;

|V - dar publicidade a um assunto de interesse publico que estara sendo objeto de
analise pelo Poder Legislativo.

§2° Obrigatoriamente ocorrera audiéncia publica para:

| - demonstrar e avaliar o cumprimento das metas fisicas de cada quadrimestre ou
semestre, na Comissao Especial (art. g°, § 4°, da Lei Complementar n° 101/2000);

|| - analisar o projeto do Plano Plurianual;

Il - analisar o projeto da Lei de Diretrizes Orgamentarias;

|V - analisar a Lei Orgamentaria Anual;

V - outras que a lei determina.

§ 3° Ocorrera audiéncia publica itinerante, anualmente, nos distritos, a fim de facilitar a
participacao da populagéo do meio rural.

Art. 8° Poderao ser estabelecidas pelo Poder Legislativo:
| - reunides de debate, constituidas de membros do Poder Legislativo e da
comunidade, para discussao de temas de interesse desta;

| - pesquisa de opinido publica, como subsidio a proposta do Poder Legislativo.

CAPITULO Ill
DOS PRINCIPIOS FUNDAMENTAIS

Art. 9° A Agao Administrativa da Camara Municipal pautar-se-a pelos preceitos

contidos nesta Lei e pelos seguintes procedimentos:

| - planejamento;

|| - coordenagao;

11l - controle;

|V - continuidade administrativa;

V - efetividade e eficiéncia;

V| - modernizagao.

Segéo |
DO PLANEJAMENTO

Art. 10. Planejamento €, para 0S efeitos desta Lei, 0 estabelecimento de politicas,
diretrizes, objetivos, metas e normas gerais que orientem € conduzam a acéo legislativa as suas
finalidades constitucionais.

Segao Il
DA COORDENAGCAO

Art. 11. Coordenagao é, para os efeitos desta Lei, a articulagao permanente das
atividades entre todos 0s niveis e areas, do planejamento até a execugao.

Segéo Il
DO CONTROLE

Art. 12. Controle &, para 0s efeitos desta Lei, a fiscalizagao e O acompanhamento

sistematico e continuo Wes da Administragéo da Camara.
\ Art. 13. O controle Administracao da Camara tem por finalidade assegurar que.

| - os_resultados da ge_stéo da Administragao da Camara visem a sua funcionalidade e
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o melhor atendimento a populagao;

Il - a utilizagao de recursos seja realizada conforme os regulamentos e as politicas;

Il - os recursos sejam resguardados contra o desperdicio, a perda, o uso indevido, o
delito contra o patriménio publico e qualquer outra forma de evasao.

Segéo IV
DA CONTINUIDADE ADMINISTRATIVA

Art. 14. Continuidade administrativa &, para 0s efeitos desta Lei, a manutengao de
programas e projetos de atendimento ao publico.

Segdo V
DA EFETIVIDADE

Art. 15. Efetividade é, para os fins desta Lei. a realizacao plena dos objetivos do
Legislativo que assegurem a eficiéncia e a eficacia administrativa e operacional.

Segéo VI
DA EFICIENCIA

Art. 16. Eficiéncia é, para os fins desta Lei, o principio que impde a Administragao da
Camara desempenhar suas atividades com presteza e perfeigao, exigindo resultados positivos
para o servigo publico e satisfatorio para os municipes.

Segédo VIl
DA MODERNIZAGCAO

Art. 17. A Administragao da Camara promovera a modernizagao administrativa,
entendendo esta como processo de constante aperfeicoamento, mediante reforma,
desburocratizacao e desenvolvimento de recursos humanos, em atendimento as transformagoes
sociais e econdmicas e ao progresso tecnologico.

CAPITULO IV
DOS PRINCIPIOS RELATIVOS A LICITAGAO PARA COMPRAS, SERVICOS,
OBRAS E ALIENAGOES

Art. 18. A aquisi¢do e alienagdo de bens, e a contratagao de obras e servigos efetuar-
se-30 com estrita observancia das normas sobre licitagao, do interesse publico, dos principios da
isonomia e da probidade.

TiTuLo
DISPOSICOES GERAIS

CAPITULO |
DA ADMINISTRAGAO DO PODER LEGISLATIVO

Art. 19. O Poder Legislativo & exercido pela Mesa, sob a diregao do Presidente,
auxiliado pelos servidores que compdem os quadros comissionados e efetivos.
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CAPITULO Il

DA ADMINISTRACAO DA CAMARA

Art. 20. A Administragdo da Camara é, para os efeitos desta Lei, o conjunto das
organizagoes administrativas.

CAPITULO I )
A ESTRUTURA DA ADMINISTRAGAO DA CAMARA

Art. 21. A organizagao administrativa da Camara compreendera a estrutura basica no
organograma previsto nesta Lei.

Art. 22. A estrutura basica contera as unidades para 0O atendimento imediato a
Presidéncia atividades-meio.

CAPITULO IV
DA ESTRUTURA ORGANICA

Art. 23. A estrutura organica da Camara Municipal é a seguinte:

1 - PLENARIO

2 - MESA DA CAMARA

3~ PRESIDENCIA

4 - DIRETORIA-GERAL

5- PROCURADORIA-GERAL

6 - DIRETORIA DO CENTRO DE ATENDIMENTO AO CIDADAO

TiTULOV
DAS COMPETENCIAS

CAPITULO |
DO PLENARIO

Art. 24. Ao Plenario da Camara compete:
- | - aprovar 0 seu Regimento Interno, que devera ser apresentado pela Mesa da
mara;

|| - examinar e colocar em votagao projetos de lei de iniciativa do Poder Legislativo,
respeitados aqueles de iniciativa do Poder Executivo,

11l - examinar, discutir, votar e aprovar O Plano Plurianual - PPA; Lei de Diretrizes
Orgamentarias - LDOea lLei Orgamentaria Anual - LOA;

IV - examinar, discutir e votar todos os projetos de iniciativa do Prefeito;

\ - propor emendas aos projetos de lei apresentados pelo Prefeito e justifica-las
convenientemente,

VI - examinar, discutir & votar matérias sobre 0s vetos do Prefeito;

VIl - autorizar a auséncia do Prefeito por mais de 15 (quinze) dias, por necessidade de

licenga ao Prefeito e Vice-Prefei aos Vereadores, nos termos da
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Constituigdo Federal;

IX - estabelecer e mudar temporariamente 0 local de reunides;

X - decretar perda do mandato do Prefeito e dos Vereadores, nos termos da
Constituicao Federal,

X| - tomar e julgar as contas do Prefeito, deliberando sobre o parecer do Tribunal de
Contas do Estado, no prazo maximo de 120 (cento e vinte) dias de seu recebimento,
observando-se:

a) somente deixar de prevalecer o parecer do Tribunal de Contas por decisao de 2/3
(dois tergos) dos membros da Camara;

b) decorrido o prazo de 120 (cento e vinte) dias, sem deliberacao pela Camara, as
contas serao consideradas aprovadas ou rejeitadas, de acordo com o parecer do Tribunal de
Contas;

c) as contas rejeitadas serao imediatamente remetidas ao Ministério Publico, para 0s
devidos fins;

X|l - autorizar a Mesa a propositura de agoes em defesa do interesse do Poder
Legislativo;

Xl - solicitar a intervengao no Municipio, nos casos admitidos pela Constituigao.

Paragrafo unico. Compete, ainda, ao Plenario da Camara, autorizar a proposi¢ao de
acao direta de inconstitucionalidade de Lei ou Ato Normativo.

CAPITULO Il
MESA DA CAMARA

Art. 25. A Mesa da Camara compete:

| - dirigir os trabalhos legislativos e tomar as providéncias necessarias a sua
regularidade;

|| - propor projetos de leis que versem sobre:

a) organizagao dos servigos administrativos, criagao, transformacao e extingao de
cargos. empregos ou fungdes publicas dos servicos da Camara, bem como fixar-lhes a
remuneragao, observados 0s parametros da Lei de Diretrizes Orgamentarias, 0 Regime Juridico
Unice e o Plano de Carreira dos Servidores da Camara Municipal;

b) subsidio dos Vereadores, do Prefeito, do Vice-Prefeito e dos Secretarios
Municipais,

c) abertura de créditos especiais ou suplementares, com a indicagao dos respectivos
recursos, através do aproveitamento total ou parcial das consignagoes orgamentarias da
Camara,

d) fixagao de diarias de viagem dos servidores da Camara e critérios de indenizagao
de despesas dos Vereadores no desempenho de atribuigbes parlamentares;

Il - propor projetos de resolugoes que versem sobre:

a) organizagao administrativa dos servigos da Secretaria da Camara;

b) Regimento Interno da Camara e suas modificagoes;

c) autorizagao para o Prefeito ausentar-se do Municipio, € © Vice-Prefeito, do Estado,
quando a auséncia exceder a 15 (quinze) dias;

d) mudanga temporaria do local de reunides da Camara;

|V - elaborar e encaminhar ao Prefeito, observada a Lei de Diretrizes Orcamentarias,
a previsao de despesas do Poder Legislativo, a ser incluida nas propostas orgamentarias do
Municipio, e fazer a discriminagao analitica das dotagoes do orgamento da Camara, bem como
altera-las, nos limites autorizados;

V - aprovar créedito suplementar, mediante anulagao parcial ou total de dotagdes da
Camara, ou solicitar tais recursos ao Poder Executivo:

V| - devolver ao 6rgao de tesouraria da Prefeitura o saldo de caixa nao utilizado atée o
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VIl - assegurar aos Vereadores, as Comissoes € ao Plenario, no desempenho de suas
atribuicoes, 0s recursos materiais e técnicos previstos em sua organizagao administrativa,

VIIl - dar conhecimento, semestralmente, a Camara, na Gltima Sessado Ordinaria do
semestre, do relatorio de suas atividades;

IX - emitir parecer sobre:

a) matérias de que tratam os incisos Il e Il

b) matéria regimental

c) pedido de licenga de Vereador,

d) constituigao de Comissao de Representagao que importe énus para a Camara,

X - declarar a perda do mandato do Vereador;

X| - aplicar a penalidade de censura escrita a Vereador;

X|l - encaminhar ao Tribunal de Contas do Estado, dentro de 120 (cento e vinte) dias
da abertura da sessao legislativa ordinaria, a prestacao de contas da Secretaria da Camara, em
cada exercicio financeiro;

Xl - encaminhar ao Prefeito, no primeiro & no gltimo ano do mandato deste, O
inventario de todos os bens méveis e imoveis da Camara,

XIV - publicar, mensalmente, até o 10° (décimo) dia do més subsequente, resumo do
demonstrativo das despesas orgamentarias executadas no periodo pelas unidades
administrativas da Camara;

XV - autorizar a aplicacao de disponibilidades de caixa da Camara;

XVI - promulgar as emendas a Lei Organica;

XVIl - afixar nas dependéncias da Camara ef/ou fazer publicar na pagina eletronica
leis. resolucées, portarias, editais, ordens de servigo, contratos € demais atos e noticias do Poder
Legislativo;

XVIIl - promulgar, através do Presidente, leis e resolugées de assuntos relativos a
competéncia do Poder Legislativo.

§ 1° As disposicoes relativas as Comissdes Permanentes aplicam-se, no que couber,
a Mesa da Camara.

§ 2° Os projetos de lei aludidos nos incisos “b" e “c" do inciso |l deste artigo deverao
ser protocolados até o ultimo dia util de junho do ano em que se encerrar a legislatura.

§ 3° Nos projetos de competéncia exclusiva da Mesa da Camara so serao admitidas
emendas que aumentem a despesa prevista, se assinadas pela metade dos Vereadores do
Legislativo.

CAPITULO Il
DA PRESIDENCIA DA CAMARA

Art. 26. A Presidéncia da Camara compete, aléem das atribuigdes previstas no art. 33
da Lei Organica:
| - como Chefe do Poder Legislativo:
a) representar a Camara em juizo e fora dele;
b) dirigir, executar e disciplinar os trabalhos legislativos e administrativos da Camara;
c) interpretar e fazer cumprir o Regimento Interno;
d) promulgar resolucoes e decretos legislativos;
e) promulgar as leis com sangao tacita e cujo veto tenha sido rejeitado pelo Plenario,
desde que néo aceita esta decisao, em tempo habil, pelo Prefeito;
f) fazer publicar 0s atos da Mesa, as resolugoes, decretos legislativos e as leis que
vier a promulgar;
g) assinar a correspondéncia oficial sobre assuntos afetos a Camara,
h) dar andamento legal aos recursos interpostos contra atos que praticar, de modo a
ir o direito das partes;

i) exercer o Governo do Municipio nos cas

gar

istos na Lei Organica;
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j) zelar pelo prestigio e dignidade da Camara, pelo respeito as prerrogativas
constitucionais de seus membros e pelo decoro parlamentar,

k) solicitar, por decisao da maioria absoluta da Camara, a intervengao no Municipio
nos casos admitidos pela Constituicao Federal e pela Constituigao Estadual;

|) encaminhar ao Prefeito as proposigdes decididas pela Camara Municipal,

m) encaminhar ao Prefeito pedido de informacgdes;

n) autorizar as despesas da Camara dentro do limite do orgamento;

0) apresentar relatorio dos trabalhos da Camara ao final da Gltima reunido ordinarios
do ano,

p) representar, por decisao do Plenario da Camara, sobre a inconstitucionalidade de
lei ou ato municipal;

q) encaminhar ao Poder Executivo, para parecer prévio do Tribunal de Contas do
Estado de Minas Gerais, a Prestacao de Contas do Poder Legislativo para consolidagao;

Il - quanto as sessdes da Camara:

a) convocar as sessoes da Camara;

b) abrir, presidir e encerrar reunido da Camara e de sua Mesa, neste caso tendo
direito ao voto;

c) manter a ordem no recinto da Camara, podendo solicitar a forca necessaria para
esse fim;

d) conceder a palavra aos Vereadores, podendo prorrogar o horario da reunidao de
oficio quando;

e) advertir 0 orador ou o aparteante quanto ao tempo de que dispoe, nao permitindo
que ultrapasse 0 tempo regimental,

f) convidar o orador a declarar, quando for o caso, sé ira falar a favor da proposi¢cao
ou contra ela;

g) interromper 0 orador que se desviar da questdo ou falar do vencido, faltar a
consideragao para com a Camara, sua Mesa, suas Comissdes ou algum de seus membros €,
advertindo-o, e, em caso de insisténcia, retirar-lhe a palavra,

h) autorizar o Vereador a falar da bancada;

i) convidar o Vereador a retirar-se do recinto do Plenario, quando perturbar a ordem;

j) suspender ou levantar a sessa@o quando necessario,

k) aplicar censura verbal a Vereador;

l) chamar a atencdao do Vereador ao esgotar-se 0 prazo de sua permanéncia na
tribuna;

m)autorizar a publicagao de informagdes ou documentos em inteiro teor, em resumo
ou apenas mediante referéncia na ata;

n) nomear Comissao Especial,

o) decidir as questoes de ordem e as reclamagoes,

p) organizar € anunciar a Ordem do Dia da reunido seguinte, podendo retirar matéria
de pauta, para cumprir despacho, corregao de erro ou oMmissao;

@) anunciar 0 numero de Vereadores presentes em Plenario

r) anunciar o projeto de lei apreciado conclusivamente pelas Comissoes e a fluéncia
do prazo para interposicao do recurso;

s) submeter a discussdo e votagao a matéria a isso destinada, bem como estabelecer
o ponto da questao que sera objeto da votacao;

t) anunciar o resultado da votagao e declarar a prejudicialidade;

u) organizar a agenda com a previsao das proposigoes a serem apreciadas no més
subsequente, para distribuicao aos Vereadores,

v) designar a Ordem do Dia das sessOes, na conformidade da agenda mensal,
ressalvadas as alteragoes permitidas por este Regimento;

w) desempatar as votagoes, quando ostensivas, e votar em escrutinio secreto,
enca, em qualquer caso, para efeito de quorun,
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x) aplicar censura verbal a Vereador.

Il - quanto as proposigoes:

a) proceder a distribuicao de matéria as Comissdes Permanentes ou Especiais;

b) deferir a retirada de proposicao da Ordem do Dia;

c) despachar requerimentos;

d) determinar O seu arquivamento, a retirada de pauta ou a devolugcao ao Prefeito
quanto este solicitar, de proposi¢coes de sua iniciativa;

e) recursar substitutivo ou emendas impertinentes a proposigao inicial ou
manifestamente ilegais;

f) solicitar informagao e colaboragao técnica para estudo de matéria sujeita a
apresentacao da Camara,

|V - quanto as Comissoes:

a) designar seus membros titulares e suplentes;

b) declarar a perda de qualidade de membro de Comissao, por motivo de falta;

c) assegurar 0s meios e condigoes necessarios ao seu pleno funcionamento;

d) convidar © Relator, ou outro membro da Comissao, para esclarecimento de
parecer,

e) encaminhar aos 6rgaos ou entidade as conclusoes de Comissao Parlamentar de
Inqueérito;

f) julgar recurso contra decisao de Presidente de Comissao em questao de ordem;

V - quanto a Mesa:

a) presidir suas reunioes;

b) tomar parte nas discussoes e deliberagdes, com direito a voto;

c) distribuir a matéria que dependa de parecer;

d) executar as suas decisdes, quando tal incumbéncia nao seja atribuida a outro
membro;

VI - quanto as publicagoes e a divulgagao:

a) determinar a publicagéo, no Diario da Camara, de materia referente a Camara,

b) n&o permitir a publicagao de pronunciamento ou expressoes atentatorias ao decoro
parlamentar,

c) divulgar as decisdes do Plenario, das reunides da Mesa, das Comissdes e dos
Presidentes das Comissoes.

§ 1° O Presidente nao podera, senao na qualidade de membro da Mesa, oferecer
proposi¢ao, nem votar, em Plenario, exceto no caso de escrutinio secreto ou para desempatar 0
resultado de votagao ostensiva.

§ 2° Para tomar parte em qualquer discussdo, o Presidente transmitira a presidéncia
ao seu substituto, € nao a reassumira enquanto se debater a matéria que se propds discutir.

§ 3° O Presidente podera, em qualquer momento, da sua cadeira, fazer ao Plenario
comunicacao de interesse da Camara.

§ 4° O Presidente podera delegar ao Vice-Presidente competéncia que lhe seja

propria.

VII - orientar os Servigos administrativos da Camara, interpretar o Regimento € decidir,
em grau de recurso, as matérias relativas aos direitos € deveres dos servidores;

CAPITULO VI
DIRETORIA-GERAL

Art. 27. A Diretoria-Geral compete:
| - administrar a Camara, pela qual é responsavel, em estreita observancia as
disposigoes legais e normativas da Administragao Pablica Municipal e, quando aplicaveis, as da
legisjacao federal e estadual;
)
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|| - assessorar O Presidente da Camara e 0S Vereadores em assuntos de sua

competéncia;

|1l - despachar diretamente com O Presidente;

|V - atender as solicitagoes e convocagdes da Camara Municipal, na forma da lei.

\/ - emitir, despachar ou dar parecer de carater conclusivo sobre assuntos submetidos
a sua decisao ou apreciagao;

VI - expedir atos administrativos de sua competéncia;

VIl - determinar as unidades administrativas outras medidas que se fizerem
necessarias para eficiéncia dos trabalhos e consecugao dos objetivos;

VIl - apresentar ao Presidente, anualmente € em carater eventual, quando solicitado,
relatério analitico e critico da atuagao da Camara;

IX - promover reunioes periodicas de orientagao entre 0s diferentes niveis
hierarquicos,

X - desempenhar outras atividades correlatas compativeis com 0 seu cargo € cumprir
determinacoes do Presidente,

X! - prestar assisténcia a Mesa Diretora e aos Vereadores, em suas relagbes com 0s
municipes, 6rgaos € entidades publicas e privadas, e associagdes de classe;

XIl - planejar, orientar e dirigir 0s servigos e atividades de assuntos concernentes aos
servigos da Camara Municipal, assessorando 0s trabalhos da Mesa Diretora;

X|ll - encaminhar as comissdes permanentes as proposicoes sujeitas a parecer,
zelando pelos cumprimentos dos prazos regimentais;

XIV - encaminhar ao Procurador os projetos de leis, e outros projetos normativos e
demais documentos de sua competéncia juridica;

XV - acompanhar a tramitagdo de projetos no processo legislativo, assessorar na
lavratura de atas das sessbdes, bem como das reunides das comissoes;

XV| - realizar as atividades de relagdes publicas da Camara Municipal;

XVI| - realizar as atividades de recepgao a autoridades;

XVIII - exercer a vigilancia permanente nas unidades de trabalho;

X|X - fornecer dados € subsidios necessarios a elaboracao de projetos, planos,
relatérios e pareceres,

XX - planejar, orientar e coordenar a execugao das atividades relativas ao material,
patrimonio, servigos gerais, comunicacao e arquivo, computagao, pessoal e outras,

XX| - acompanhar a execucao orgamentaria, abertura de créditos adicionais e as
despesas realizadas;

XXI! - dirigir, coordenar € supervisionar 0s servigos do quadro da Camara Municipal e
fiscalizar os servicos € atividades desenvolvidas por cada servidor;

XXIIl - cumprir e zelar para que sejam cumpridas as normas contidas no Regimento
Interno e demais normas atinentes a administragdo da Camara Municipal,

XXIV - cuidar de toda a correspondéncia da Camara Municipal, mantendo-a
rigorosamente em dia;

XXV - organizar 0 cerimonial das sessoes especiais da Camara Municipal;

XXVI - elaborar relatério das atividades da Presidéncia;

XXVI| - organizar arquivo de matérias de interesse da Camara Municipal e de cada
Vereador,

XXVIII - manter pasta para cada Vereador de matérias de seu interesse;

XXIX - revisar a organizagao de recortes de matérias de interesse do Legislativo,
publicadas em jornais e revistas,

XXX - revisar o servigo de arquivo, zelando pela documentagao arquivada e bens sob

sua responsabilidade;
tras atividades correlatas.

XXX| - exercer ou
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CAPITULO IV
PROCURADORIA-GERAL

Art. 28. A Procuradoria-Geral compete:

| - receber, relacionar e entregar processos, € defender, em juizo ou fora dele, 0s
direitos e interesses do Legislativo;

|| - cumprir e zelar para gue sejam cumpridas as normas contidas no Regimento
Interno e demais normas atinentes a administragédo da Camara Municipal;

11l - emitir parecer técnico-juridico sobre matéria requerida pelo Presidente ou Membro
da Camara Municipal;

IV - emitir parecer técnico-juridico sobre projetos de leis e resolucées de autoria do
Executivo e ou Legislativo, protocolados na Diretoria da Camara Municipal;

\/ - orientar tecnicamente 0S Vereadores na elaboragao de projetos;

VI - assessorar os trabalhos da Mesa Diretora;

VIl - orientar as Comissoes Permanentes no desempenho das atribuicoes conferidas
pelo Regimento Interno;

VIl - participar de inquéritos administrativos e dar-lhes orientacao juridica; elaborar
resolugdes, portarias, atos, editais e avisos, mediante ordem da Presidéncia;

IX - realizar estudos e pesquisas com finalidade de apresentar sugestoes ao
Presidente da Camara Municipal sobre assuntos polémicos de interesse do Legislativo;

X - responder consultas dos Vereadores sobre interpretagbes de textos legais de
interesse da Camara Municipal;

X| - participar de estudos por meio de seminarios, cursos e similares na area de direito
municipal e administrativo, visando o melhoramento da Legislagao Municipal;

X|l - proceder a revisao periodica na legislagao da Camara Municipal, de modo a
adequa-la as condicoes juridicas da atualidade, mediante provocagao da Mesa da Camara
Municipal;

XIll - assessorar 0s Vereadores nas tarefas técnicas pertinentes ao exercicio da
vereancga;

XIV - supervisionar o funcionamento do CAC;

XV - executar outras atividades correlatas.

CAPITULO V )
DIRETORIA DO CENTRO DE ATENDIMENTO AO CIDADAO

Art. 29. A Diretoria do Centro de Atendimento ao Cidadao compete:

| - planejar e coordenar as atividades de supervisao das unidades de atendimento ao
cidadao, quanto aos procedimentos adotados na operacionalizacao dos servigos do CAC;

Il - acompanhar a definicao de estratégias e instrumentos para avaliagao do CAC, em
articulagao com a Diretoria-Geral;

11l - proceder avaliagao estatistica dos servigos prestados com vistas a redimensionar
o atendimento;

IV - identificar as demandas no ambito de sua atuacao, com vistas a redefinicao dos
servigos a serem prestados;

V - coletar dados e informagdes para subsidiar o acompanhamento € a avaliagao do
CAC., através do trabalho de supervisao;

V| - indicar a necessidade de efetivar padronizagao e melhoria dos procedimentos
praticados pelo CAC, em articulagao com a Diretoria-Geral;

VIl - acompanhar a implantagao de medidas de ordem procedimental, que venham
alterar o funcionamento do CAC;

VIl - acompanhar as atividades relativas a administracao essoal em articulagao
a Diretoria-Geral
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IX - acompanhar a elaboragéo dos projetos para ampliagao do CAC;

X - coordenar as atividades administrativas necessarias a implantacdo, €
funcionamento do CAC;

X| - estabelecer cronograma de atendimento do CAC, com base nas demandas
regionais identificadas;

XIl - indicar as necessidades de compra de material @ cumprir o cronograma de
aquisigao estabelecido;

Xl - inspecionar 0 estado de conservacao do CAC e solicitar, quando necessario, a
recuperacgao dos bens moveis e imoveis;

XIV - examinar e atestar oS processos relativos as despesas de manutengao
realizados pelo CAC;

XV - promover O atendimento individualizado € visitas domiciliares as familias
referenciadas no CAC;

XV! - identificar, recepcionar e acolher as familias, seus membros e individuos em
situacao de vulnerabilidade social;

XVIl - promover O acompanhamento familiar, em grupos de convivéncia, servico
socioeducativo para familias ou seus representantes, dos beneficiarios do Bolsa Familia, em
especial das familias que nao estejam cumprindo as condicionalidades; e das familias com
beneficiarios do BPC;

XVIll - promover O acompanhamento, avaliagao e insergao dos potenciais
beneficiarios do Bolsa Familia no Cadastro Unico € do BPC, na avaliagao social e do INSS;

XIX - promover 0O acompanhamento das familias e individuos para a aquisicao dos
documentos civis fundamentais para o exercicio da cidadania;

XX - promover campanhas de prevengao na area da assisténcia social, em articulacao
com as areas de saude, educagao, habitagao, saneamento basico, meio ambiente, trabalho e
renda;

XX| - promover projetos comunitarios para atendimento de demandas especificas de
idosos, mulheres € associagdes comunitarias, entre outros segmentos;
X X! - executar outras atividades correlatas.

CAPITULO VI .
DOS CARGOS DA ESTRUTURA ORGANICA

Art. 30. Ficam criados 0s Cargos de provimento em comissdo e as funcoes gratificadas
para atender a nova estruturacao, conforme anexos que passam a fazerem parte da presente Lei
Complementar:

Anexo | — Quadro de cargo de provimento em comissao e fungao gratificada;

Anexo || — Descrigao das atribuicbes dos cargos de provimento em comissao e
fungoes gratificadas;
Anexo |l — Apropriagao de Despesas dos cargos de provimento em comissao e

fungoes gratificadas;
Anexo |V — Demonstrativo de Impacto Orgamentario;
Anexo V — Organograma.

Art. 31. A despesa criada por esta Lei ndo afetara as metas de resultados fiscais
previstas pela Lei de Diretrizes Orgamentarias, passando a estimativa de impacto orgamentario e
financeiro a fazer parte integrante desta Lei Complementar, conforme Anexo V.

CAPITULO VI
DISPOSIGCOES FINAIS

Art. 32. O expediente para atendimento ao publico da C Municipal dar-se-a de
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feira, de 8:00 as 12:00 horas e de 13:00 as 17:00 horas, €

plenarias e das comissoes.

segunda a sexta durante as reunides

Art. 33. Revogam-se as disposigoes em contrario.

Art. 34. Esta Lei Complementar entra em vigor na data de sua publicagao.

Camara Municipal de Araujos, 25 de/marco de 2024.

Lucas Daniel Coelho
Presidente

-

Vanessa Dayane godrigues

Vice-Presidente

—ARAUJOS -MINAS GERAIS
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ANEXO | )
QUADRO DE CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO E FUNCAO GRATIFICADA
DENOMINAGAO coDIGos. | '"Df“ SiMB. DE uooAgevoes GRAU DE
DOS CARGOS DECARGOS | carGOS VENC. | RecRUTAMENTO ESCOLARIDADE
U
1 - GRUPO DE DIREGAQ SUPERIOR - DS l
Diretor-Geral DS-01 | 01 CPC -1 AMPLO SUPERIOR
‘froarada'Geral pDS-02 | 01 CPC-2 AMPLO SUPERIOR/DIREITO |
2 _ GRUPO DE CHEFIA - CH
Diretor do Centro de Atendimento a0 SUPERIOR/SERVIGO |
Cidadao \ oH- 0 l s i QUGS \ AMPLO ] SOCIAL
3 - GRUPO DE EXECUGAO - EX - FUNCAO GRATIFICADA l
Pregoeiro EX-01_| 01 FG-01 |  LIMITADO MEDIO
Agente de Contratagao EX -02 01 FG-01 LIMITADO MEDIO
Membro da Comissao de Licitagao EX -03 03 FG-01 LIMITADO MEDIO —
Membro da Comissao de FG-01
Controladoria EX - 04 03 LIMITADO MEDIO
TOTAL CARGOS EM COMISSAO 03 ]
TOTAL GRUPO DE EXECUCAO 07
| TOTAL GERAL 10
TABELA DE VENCIMENTO DE CARGO EM COMISSAO
B CLASSES DE PROVIMENTO EM COMISSAO
siMBOLO DE VENCIMENTO VENCIMENTO MENSAL EM RS
L CPC -1 R$ 4.000,00
F cPC -2 RS 5.500,00 i
| cPC-3 RS 3.500,00
TABELA DE VENCIMENTO DE FUNGAO GRATIFICADA
I FUNGAO GRATIFICADA
PERCENTUAL SOBRE O VENCIMENTO
siMBOLO DA FUNCAO BASICO
FG-1 1 10% J
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ANEXO Il
DESCRICAO DAS ATRIBUICOES DOS CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO E
FUNGAO GRATIFICADA

GRUPO DE DIREGAO SUPERIOR - DS

01 - CLASSE: DIRETOR-GERAL - DS-01

Pré-requisito: Nivel Superior

| - administrar a Camara, pela qual € responsavel, em estreita observancia as
disposigoes legais e normativas da Administragao da Camara Municipal e, quando aplicaveis, as
da legislagao federal e estadual;

Il - assessorar o Presidente da Camara e os Vereadores em assuntos de sua
competéncia;

Il - despachar diretamente com O Presidente;

IV - planejar, coordenar e supervisionar as atividades atribuidas a Diretoria,
estabelecendo diretrizes a serem cumpridas;

V - desempenhar suas atividades em estreita observancia as disposigoes legais €
normativas da Administracao Publica Municipal e, quando aplicaveis, as da legislacao federal e
estadual;

VI - atender as solicitagoes € convocagdes da Camara Municipal, na forma da lei;

VIl - emitir, despachar ou dar parecer de carater conclusivo sobre assuntos
submetidos a sua decisao ou apreciagao;

VIll - expedir atos administrativos de sua competéncia;

IX - determinar as unidades administrativas outras medidas que se fizerem
necessarias para eficiéncia dos trabalhos € consecugao dos objetivos;

X - apresentar ao Presidente, anualmente € em carater eventual, quando solicitado,
relatorio analitico e critico da atuagao da Camara;

X| - promover reunioes periodicas de orientacao entre 0S diferentes niveis
hierarquicos;

XI| - prestar assisténcia a Mesa Diretora e aos Vereadores, em suas relagoes com 0s
municipes, 6rgaos e entidades publicas e privadas, e associagoes de classe;

XIIl - cumprir e fazer cumprir as normas vigentes na administracao;

X|V - acompanhar projetos e atividades relacionados com a area financeira da

Camara;
XV - acompanhar as fungées de gestao financeira e contabilidade;
XVI - acompanhar o pagamento dos compromissos da Camara,
XVI| - acompanhar a contabilizacéo da despesa € a receita na forma da legislagao em
vigor,
XVIIl - acompanhar e controlar a execugao dos contratos que acarretem onus para a
Camara;

XIX - acompanhar a tomada de contas dos responsaveis por dinheiro, valores, titulos
e documentos financeiros pertencentes a Camara;

XX - acompanhar a contabilizagao financeira, patrimonial e orgamentaria da Camara,
nos termos da legislagao em vigor,;

XX| - acompanhar a responsabilizagao pelo emprego de recursos proprios ou
repassados a Camara, através de balangos anuais, da prestagao de contas do Legislativo
Municipal,

XXIl - acompanhar a elaboragao dos balancetes e extratos de contas exigidos pela
administragao municipal;

XXIIl - acompanhar a elaboracao do Balango Geral da Camara,

XXIV - acompan a elaboragao das contas analiticas e sintética “Razao” para
conclusao do exercicio finankiro e fazer ajustes necessarios;
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XXV - acompanhar a fiscalizagao dos créditos orgamentarios € 0s adicionais da

Camara,

XXVI - acompanhar a liquidagao da despesa da Camara,

XXVl - acompanhar 0 pagamentos devidamente autorizados e processados e demais
compromissos da Camara,

XXVIIl - acompanhar a posicao contabil do saldo bancario da Camara e do saldo de
caixa, informando-a, mediante boletins diarios, ao Presidente;

XXIX - acompanhar a emissao do parecer sobre as prestagoes de contas recebidas;

XXX - acompanhar 0 pagamento do pessoal e controlar os pagamentos efetuados
através da rede bancaria;

XXX| - acompanhar as contas da CEMIG e da COPASA;

XXXII - acompanhar as contas da Camara e apresenta-las junto ao TCEMG;

xXXIll - fornecer dados € subsidios necessarios a elaboragao de projetos, planos,
relatorios e pareceres,

XXXIV - desempenhar outras atividades correlatas compativeis com 0 Seu cargo e
cumprir determinagdes do Presidente;

02 - CLASSE: PROCURADOR-GERAL - DS-02

Pré-requisito: graduagao em Direito.

| - receber, relacionar € entregar processos € defender, em Juizo ou fora dele, os
direitos e interesses do Legislativo;

|| - cumprir e zelar para que sejam cumpridas as normas contidas no Regimento
Interno e demais normas atinentes a Camara Municipal;

11l - emitir parecer técnico-juridico sobre matéria requerida pelo Presidente da Camara
Municipal;

|V - emitir parecer técnico-juridico sobre projetos de leis € resolugbes de autoria do
Executivo e ou Legislativo, protocoladas na Diretoria da Camara Municipal;

\/ - emitir, despachar ou dar parecer nos processos licitatérios da Camara;

V| - orientar tecnicamente 0S Vereadores na elaboragao de projetos;

V|| - assessorar juridicamente 0s trabalhos da Mesa Diretora;

VI - orientar as Comissoes Permanentes no desempenho das atribuicdes conferidas
pelo Regimento Interno;

IX - participar de inquéritos administrativos e dar-lhes orientagao juridica; elaborar
resolugdes, portarias, atos, editais e avisos, mediante ordem da Presidéncia;

X - realizar estudos e pesquisas com finalidade de apresentar sugestoes ao
Presidente da Camara Municipal sobre assuntos polémicos de interesse do Legislativo;

X| - responder consultas dos Vereadores sobre interpretagdes de textos legais de
interesse da Camara Municipal.

Xl - participar de estudos por meio de seminarios, cursos e similares na area de
direito municipal e administrativo, visando 0 melhoramento da Legislagao Municipal;

Xlll - proceder a revisdo periodica na legislagao da Camara Municipal, de modo a
adequa-la as condicdes juridicas da atualidade, mediante provocagao da Mesa da Camara
Municipal;

X|V - assessorar 0s Vereadores nas tarefas técnicas pertinentes ao exercicio da
vereanca,

XV - exercer outras atividades correlatas.

GRUPO DE CHEFIA - CH

Pré-requisita: graduagao em Servigo Social

01 - DIRETOR DO CENTRO DE ATENDIMENTO AO CID;EAO -CH-01
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| - administrar o Departamento pelo qual é responsavel, em estreita observancia as
disposigoes legais normativas da Administragao Publica, e, quando aplicaveis, as da legislagao
federal e estadual;

Il - exercer a lideranga institucional na area de competéncia do Departamento,
promovendo contatos, relagoes e articulagao com autoridades, 6rgaos e entidades nos diferentes
niveis e ambitos govemamentais;

|1l - assessorar 0 Diretor-Geral e outras autoridades em assuntos de competéncia de
seu Departamento;

|V - despachar diretamente com O Diretor-Geral;

V - participar das reunides dos Conselhos e Comissoes a que pertencem, presidindo-
as quando lhe competir;

VI - exercer a supervisao das unidades administrativas subordinadas ao
Departamento, através de orientagao, coordenagao, controle e avaliagao,
VIl - emitir, despachar ou dar parecer de carater conclusivo sobre assuntos

submetidos a sua decisao ou apreciacao;

VIl - expedir atos administrativos de sua competéncia;

IX - determinar as unidades administrativas outras medidas que se fizerem
necessarias para eficiéncia dos trabalhos e consecugao dos objetivos;

X - apresentar ao Diretor-Geral, anualmente € em carater eventual, quando solicitado,
relatorio analitico e critico da atuagao do Departamento;

X| - produzir e divulgar informacées de modo a oferecer referéncias para as familias e
individuos sobre os programas, projetos e Servicos socioassistenciais do Sistema Unico de
Assisténcia Social - SUAS, sobre o Bolsa Familia € 0 Beneficio de Prestacao Continuada da
Assisténcia Social BPC, sobre os orgaos de defesa de direitos e demais servicos publicos de
ambito local ou regional;

XIl - orientar e encaminhar o publico aos orgaos e setores prestadores de servigos
das politicas publicas de assisténcia social do Municipio de Araujos;

Xll| - orientar no agendamento de consultas, marcagao de pericias e cadastro junto ao
Instituto Nacional de Seguridade Social;

X|V - ofertar procedimentos profissionais em defesa dos direitos humanos € sociais e
daqueles relacionados as demandas de protegao social de Assisténcia Social;

XV - participar do planejamento e gestao das politicas sociais;

XV - articular, acompanhar e avaliar o processo de implantagao do CAC;

XVII - coordenar a execucao das agoes, de forma a manter o dialogo € a participagao
dos profissionais pela rede prestadora de servigos do CAC;

XVIl - coordenar as atividades de monitoramento, registro e avaliagao das agodes do
CAC;

XVIII - definir, com a equipe técnica, os instrumentos de trabalho com familias, grupos
de familias e comunidade, buscando o fortalecimento teérico e metodolégico do trabalho
desenvolvido pelo CAC:

XIX - monitorar mensalmente as acoes, de acordo com as diretrizes do programa,
instrumentos e indicadores escolhidos para orientar as acOes e promover a sua eficacia,

XX - efetuar agbes de mapeamento, articulagao e potencializagao da rede
socioassistencial e das demais politicas publicas no territorio de abrangéncia do CAC;

XX| - realizar reunioes periodicas com 0S profissionais e eventuais estagiarios para
discussao dos casos, avaliacao das atividades desenvolvidas, dos servicos ofertados e dos
encaminhamentos realizados, entre outras analises;

XXII - avaliar sistematicamente, com a equipe de referéncia, a eficacia, eficiéncia e 0s
impactos do programa, servigos e projetos na qualidade de vida dos usuarios:

XXl - averiguar a necessidade de capacitacao da equipe do CAC;
XXIV - realizar O atendimento individualizado visitas domiciliares as familias
renciadas no CAG \g@
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XXV - realizar a identificacao das familias, seus membros e individuos em situacao de
vulnerabilidade social;

XXVI - realizar o acompanhamento familiar, em grupos de convivéncia, servigo
socioeducativo para familias ou seus representantes, dos beneficiarios do Bolsa Familia, em
especial das familias que nao estejam cumprindo as condicionalidades; e das familias com
peneficiarios do BPC:

XXVII - realizar 0 aqompanhamento. avaliagédo e insergao dos potenciais beneficiarios
do Bolsa Familia no Cadastro Unico e do BPC, na avaliagao social e do INSS;

XXVIII - realizar o acompanhamento das familias e individuos para a aquisicao dos
documentos civis fundamentais para o exercicio da cidadania;

XIX - realizar campanhas de prevengao na area da assisténcia social, em articulagao
com as areas de saude, educacéo, habitacao, saneamento basico, meio ambiente, trabalho e
renda;

XX - executar projetos comunitarios para atendimento de demandas especificas de
idosos, mulheres e associagoes comunitarias entre outros segmentos:

XX| - desempenhar outras atividades correlatas compativeis com 0 seu cargo €
cumprir determinagoes do Diretor-Geral.

FUNGAO GRATIFICADA - EX

01 - PREGOEIRO - EX - 01

| - coordenar os trabalhos da equipe de apoio e a condugado do procedimento
licitatorio;

I - cuidar do credenciamento dos interessados;

Il - receber a declaragdo dos licitantes do pleno atendimento aos requisitos de
habilitagdo, bem como 0s envelopes contendo as propostas e oS documentos de habilitacao;

|V - proceder a abertura dos envelopes das propostas, a analise e desclassificagao
das propostas que nao atenderem as especificagoes do objeto ou as condigdes e prazos de
execugao ou fornecimento fixados no edital;

V - acompanhar a ordenagao das propostas nao desclassificadas e a selegao dos
licitantes que participarao da fase de lances,

V| - verificar a classificagao das ofertas, conjugadas as propostas e 0s lances;

VIl - negociar 0 prego com o licitante, visando a sua redugao;

VIIl - acompanhar a verificagao da decisdo motivada a respeito da aceitabilidade do
menor prego;

IX - analisar os documentos de habilitacao do licitante que teve a sua oferta melhor
classificada;

X - elaborar a ata da sessao publica;

X| - analisar 0s recursos eventualmente apresentados, reconsiderando o ato
impugnado ou promovendo o encaminhamento do processo instruido com a sua manifestagao a
decisdo da autoridade competente;

XI| - propor a autoridade competente a adjudicagao, a homologagao, a anulagao ou a
revogagao do procedimento licitatorio.

02 - AGENTE DE CONTRATAGAO - EX-02
| - conduzir a sessao publica;
Il - instruir e conduzir os procedimentos auxiliares e os procedimentos para
contratagao direta;
Il - coordenar e conduzir 0s trabalhos da equipe de apoio;
|V - receber, examinar e decidir as impugnacoes e 0s pedidos de esclarecimentos ao
edital e aos anexos, além de poder requisitar subsidios formais aos responsaveis pela
elaboragao desses documentos... F £
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V - iniciar e conduzir a sessao publica da licitagao;

VI - receber e examinar as credenciais e proceder ao credenciamento dos
interessados;

VIl - receber e examinar a declaracdo dos licitantes dando ciéncia da regularidade
quanto as condi¢oes de habilitagao;

VIl - verificar a conformidade da proposta em relagao aos requisitos estabelecidos no
edital;

IX - coordenar a sessao publica e o envio de lances e propostas,

X - verificar e julgar as condigoes de habilitagao;

X| - conduzir a etapa competitiva dos lances € propostas;

X|l - sanear erros ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas, dos
documentos de habilitagao e sua validade juridica e, se necessario, afastar licitantes em razao de
vicios insanaveis;

X1l - receber recursos, apreciar sua admissibilidade e, se nao reconsiderar a decisao,
encaminha-los a autoridade competente,

XIV - proceder a classificagao dos proponentes depois de encerrados 0s lances;

XV - indicar a proposta ou 0 lance de menor preco e a sua aceitabilidade;

XV - indicar o vencedor do certame,

XVII - no caso de licitagao presencial, receber 0s envelopes das propostas de preco e
dos documentos de habilitagao, proceder a abertura dos envelopes das propostas de preco, ao
seu exame e a classificagao dos proponentes,

XVIII - negociar condigdes mais vantajosas com O primeiro colocado € também com
os demais licitantes, segundo a ordem de classificacdo iniciaimente estabelecida, quando 0
primeiro colocado, mesmo apés a negociacao, for desclassificado em razéo de sua proposta
permanecer acima do prego maximo definido pela Administracao, devendo a negociagao, depois
de concluida, ter seu resultado divulgado a todos 0s licitantes e anexado aos autos do processo
licitatorio;

XIX - elaborar a ata da sessao da licitacao;

XX - auxiliar, quando solicitado, na elaboragao dos atos da fase interna que nao estao
entre suas atribuigoes,

XX| - encaminhar 0 processo licitatério, devidamente instruido, apds a sua conclusao,
as autoridades competentes para a homologagao e contratagao;

XXI| - propor a autoridade competente a revogagao ou a anulacao da licitagao;

XXl - propor a autoridade competente a abertura de procedimento administrativo
para apuragao de responsabilidade.

XXV - solicitar manifestacao técnica da assessori
6rgéo ou da entidade, a fim de subsidiar sua decisao,

XXV - exercer outras atividades correlatas

a juridica ou de outros setores do

03 - MEMBRO DE COMISSAO DE LICITAGAO - EX-03

| - dirigir a sessdo publica de instauragao da licitagao, providenciando a abertura dos
envelopes, bem como a rubrica e a analise dos documentos apresentados;

|| - habilitar ou inabilitar 0s proponentes, classificar ou desclassificar as propostas;

11l - instruir 0 processo licitatério, mediante a juntada de toda a documentacao exigida;

IV - realizar diligéncias para esclarecimento das duvidas suscitadas no processo,

\ - rever, de oficio, ou mediante provocagado, os atos praticados no curso do
procedimento;

VI - informar a autoridade superior a interposigao de eventuais recursos;

VIl - encaminhar O processo, devidamente instruido, a autoridade superior, apos
estipulada a ordem de classificagao das propostas apresentadas, para homologagao e

judicagao do certame;

Vil - rcer outras atividades wrre!ataw
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04 - MEMBRO DE COMISSAO DE CONTROLADORIA - EX-04

| - desempenhar missdes especificas, formais e expressamente atribuidas através de
atos proprios, despachos ou ordens verbais do Diretor-Geral,

|| - sistematizar as normas de controle interno através dos seguintes procedimentos.

a) orientar, acompanhar, fiscalizar e avaliar a gestao orgamentaria, financeira €
patrimonial,

b) orientar, acompanhar, fiscalizar e avaliar a gestao administrativa, no tocante a
administragao de pessoal do Poder Legislativo;

c) orientar, acompanhar, fiscalizar e avaliar os setores competentes, responsaveis por
licitagbes e compras, administragao da frota de veiculos e maquinas e administracao patrimonial,
estabelecendo 0s mecanismos do controle interno desses setores;

d) elaborar, apreciar € submeter ao Diretor-Geral da Camara estudos com propostas
de diretrizes, programas € acoes que objetivem a racionalizagdo da execucao da despesa e
aperfeicoamento da gestao orgamentaria, financeira e patrimonial no ambito do Poder
Legislativo;

e) executar 0s trabalhos de auditoria contabil e financeira, administrativa e operacional
da Camara Municipal;

Il - proceder a instrugao das sindicancias determinadas pelo Presidente da Camara;

IV - proceder a instrugdo dos processos administrativos do Municipio, nos termos do
Estatuto dos Servidores Publicos Municipais;

\ - elaborar e apresentar ao Diretor-Geral da Camara relatorios conclusivos das
sindicancias e dos processos administrativos realizados, indicando e sugerindo as providéncias a
serem adotadas em cada caso;

VI - elaborar o demonstrativo da disponibilidade dos recursos financeiros,
VIl - elaborar o demonstrativo que evidencie a real situagao da execugao da despesa,

VIIl - realizar o controle e 0 acompanhamento da despesa;

IX - informar quanto a existéncia de dotagao orgamentaria e disponibilidade de saldo
para acorrer a despesa constante dos processos de compra;

X - instruir o servidor competente na prestacao de contas,

X| - analisar a aplicagdo de recursos repassados ao Poder Legislativo;

X|l - apontar falhas nas contas, bem como desvio de bens ou valores publicos;

XIll - identificar e tomar providéncias quanto a pratica de qualquer ato lesivo ao
patriménio;

XV - coordenar e supervisionar a aquisicdo de bens e Servigos,

XV - informar ao Diretor-Geral da Camara sobre qualquer irregularidade constatada;

XVI - elaborar anualmente 0O relatério da execugao orcamentaria a ser encaminhado
ao Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais;

XVI| - assessorar 0 Diretor-Geral da Camara no estabelecimento das diretrizes para a
atuacao administrativa e financeira da Camara Municipal;

XVIIl - cumprir e zelar para que sejam cumpridas as normas contidas no Regimento
Interno e demais normas atinentes a administragao da Camara,

XIX - exercer outras atividades correlatas.
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APROPRIAGAO DE DESPESAS - CARGOS EM COMISSAO E

ANEXO Il

CAMARA MUNICIPAL DE ARAUJOS
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FUNGAO GRATIFICADA

r : siMBOLOS DE
DENOMINAGAO cODIGOS | NUMERO | UenNcIMENTO VENC. (R$) | TOTAL (RS)
1 - GRUPO DE DIREGAO SUPERIOR - DS
Diretor-Geral DS - 01 01 cPC -1 RS 5.000,00 | RS 4.000,00
 Procurador-Geral DS - 02 01 CPC -2 RS 500000 | RS 5.500,00
2— GRUPO DE CHEFIA - CH
Diretor do Centro de Atendimento ao Cidadao ] _chol | 01 CPC-3 | RS 350000 | RS 3.500,00

“Dico Damas”

E-mail: contltologislaﬁvogyahoo.com.bt
Sala das Sessoes Waldevino Damas Santiago

3 - GRUPO DE EXECUGAO - EX - FUNCAO GRATIFICADA
iro EX-01 | 01 FG - 01 Estimado Estimado
de Contratagdo EX-02 | 01 FG-01 Estimado Estimado
Membro da Comisso de Licitagao EX -03 03 FG-01 Estimado Estimado
Membro da Comisséo de Controladoria EX - 04 03 FG-01 Estimado Estimado
TOTAL " R$ 13.000,00
REGIME GERAL DE PREVIDENCIA SOCIAL = 21% R$ 2.730,00
TOTAL COMISSIONADOS R$ 15.730,00
-
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ANEXO IV
ESTIMATIVA DO IMPAGTO ORGAMENTARIO E FINANCEIRO
de nplementar N°. 101 de 04 de
EVENTO DESCRICAO DO EVENTO: PROJETO DE LE| COMPLEMENTAR N 0012024
) Criaclo EMENTA. mm-w.-m-woaw«mmhu
( ) Expansdo Camara Municipsi de Araijos, € da outras providéncias
| (x) _Respste da Remuneragho Menssl
VIGENCIA INICIO: FiM:
2024 Indetermnado
LA
TUREZA 2024 2025 - 3,50% (LDO) 2026 - 3,50% (LDO)
\Vencimentos & Vantagens RS 762.179.78 RS 788 932,29 R$ B16 544 92
bngagtes Patronais RS 15280522 | RS 158 168 68 RS 163.609 89
Total...... RS 914.985,00 $47.100,98 980.154 B1
Exercicio Gasto m:d £ stimado om:-m impacto (A/B)
2024 RS 762.179.78 ot ] 1.400.000 00 54 44%
2025 RS 788 932,29 RS 1.449 000.00 54 45%
2026 RS 816 544 52 RS 1499 715,00 54 45%

Conforme 0 dispasto nos A 294,
momﬂdcamswm.

51uWFM.AwmmmMM«mwmd‘mmmmuw.mluldoog‘o

mmmwwomndamaummm.mmwm. mtum.oaMmleWs
Mmamunwmmup’m«l:um.
Amp#ommunumdumewmmﬁmmtua.eﬂmIWCwmmlBGEpnmmnm(m.wms
amoﬂﬂzcnmumumsoms. 3,51 ¢ 3,50% respectivamente, umopmmmmeumwmm“mmamuwznm;
B e,
DO
ESTMATIVA DA PREVISAO DA DESPESA ANUAL COM AUMENTO A::Omvusn SUPLEVENTAR/ESPECIAL FONTE DE CUSTEIO
READORES RS 402.269.13 RS 430.000.00 RS 27 73087 Recursos nAo vinculatos de IMposios
WRONAL VEREADOES RS 84 476,52 RS 90.300.00 RS 582348 Recursos néo vinculados de iMpostos
ISE—R‘V\OORES RS 335.208.11 RS 350 000,00 RS 24 791,89 Recursos néio vincukados de impostos
ERONAL INSS COMISSIONADOS RS 34 588.70 RS 75.700.00 RS 41.111.30 Recursos ndo vinculados de iIMPOstos
s,
2023 RS 39,258 181,31 RS 944 98500 233
2024 RS 40638 143 47 RS 547 100.98 233
2025 RS 42 058 408 49 RS 960 154 81 233

OlmMM”hLd“le&Mle(LﬁWn'101 de 2000) & de até

pai no qual deve ser

mammmmmummmm
0% ENCargos Sociais

oiv-ﬂcmmmpmawm.

stacamos tambem que ©
Constauicao Federal

ata. 25032024

Mmmm.wuqmomuﬂomfnﬂ,mmmmm.mmmwm

quwmmwm.mmmmm 294 §1

Mdmmmmmummulmul

CONTADOR - MG116.132

DECLARAGAO DO ADOR DA DESPESA
mm.aoowmm.wumwmmaru'tomooo.mwmao m.eam«mm o Orgamentano — Fmnanceiro,
CLARO que as despesas dommwrmadm contidas no projeto/stvidade n® 01.01 01.031 00012001 &
10\0\&1ooomzooznavmoMtwquudomwmmL Woomt’wu

Municpal de AraujosMG 25 ge margo de 2024

LUCAS IEL COELHO
PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL

“Dico Damas”
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